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Relatif a la

Conception, mise en page et impression de quinze (15) livres scolaires
de I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des Habous et des
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Le présent appel d’offres ouvert sur offres de prix (séance publique) est
soumis aux dispositions de 1'arrété du Ministre des Habous et des affaires
Islamique N° 258-13 du 13 Septembre 2013 fixant le reglement de passation
des marchés des travaux, fournitures et services, conclu par I'administration
au profit des Habous publics.




Appel d’offres ouvert

N°: 01/DETLCAM /DAE/BHP/2019
Du 20/02/2019

Objet : Le présent appel d'offres a pour objet la conception, mise en page et
impression de quinze (15) livres scolaires de I’enseignement traditionnel au profit
du Ministere des Habous et des Affaires Islamiques - Lot unique -

Le marché qui fera suite au present appel d'offres sera passé :
ENTRE

Le Ministére des Habous et des Affaires Islamiques, représenté par M.
le Ministre des habous et des Affaires Islamiques ou son délégué
administratif ;

D'UNE PART

ET
M. ;
Agissant au nom et pour le compte de...................... en tant que........ ;
Faisant élection de domicile a ;
Capital social ;
Siege social sisa ;
Inscrit au registre de commerce de ........... Sousle N°.......covvviininnnnn, ;
Patente N° ;
Affilié ala C.N.S.S sous le N° ;
Titulaire du compte bancaire N° ;
Ouverta ;
En vertu des pouvoirs qui lui sont conférés.

D'AUTRE PART

IL A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :




Article 1 : Objet de I’appel d’offres

Le présent appel d’offres a pour objet la conception, mise en page et impression de
quinze (15) livres scolaires de I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des
Habous et des Affaires Islamiques - Lot unique —

Article 2 : Mode de passation.

Le présent appel d’offres ouvert sur offres de prix (séance publique) est soumis aux
dispositions de l'alinéa 1 de l'article 34 de l'arrété du Ministre des Habous et des affaires
Islamique N° 258-13 du 13 Septembre 2013 fixant le reglement de passation des marchés
des travaux, fournitures et services, conclu par lI'administration au profit des Habous
publics.

Article 3 : Maitre d’ouvrage.

Le maitre d’ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est le
Ministéere des Habous et des Affaires Islamiques représenté par M. le Ministre des
Habous et des Affaires Islamiques ou son délégué administratif.

Article 4 : Piéces constitutives du marché.
Les pieces constitutives du marché sont les suivantes :
» L’acte d’engagement ;
» Le bordereau des prix- détail estimatif ;
» le cahier des prescriptions spéciales.
» le cahier des clauses administratives générales (C.C.A.G. T).

Article 5 : Documents généraux.

Le fournisseur est soumis aux dispositions de I'arrété du Ministre des Habous et des
affaires Islamique N° 258-13 du Septembre 2013 fixant le réglement de passation des
marchés des travaux, fournitures et services, conclu par I'administration au profit des
Habous publics.

Article 6 : Confidentialité des renseignements.

Le fournisseur, sauf consentement préalable donné par écrit par le maitre d’ouvrage,
ne communiquera le marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications ou
informations fournies par le maitre d’ouvrage ou en son nom et au sujet du marché, a
aucune personne employée par le fournisseur a I’exécution du marché. Les informations
transmises a une telle personne le seront confidentiellement et seront limitées a ce qui est
nécessaire a ladite exécution.

Tout document autre que le marché lui méme demeurera la propriété du maitre
d’ouvrage et tous ses exemplaires seront retournés au maitre d’ouvrage, sur sa demande,
apres exécution des obligations contractuelles.

Article 7: Caractere général des prix - Révision des prix.

Les prix du marché, établis en dirham marocain, sont fermes et non révisables. Ils
doivent comprendre le bénéfice ainsi que tous les droits, impdts, taxes, frais genéraux,
faux frais et d’une fagon générale toutes les dépenses qui sont la conséquence nécessaire
et directe du travail.

Article 8 : Validité du marché.

Conformément au paragraphe 1 de I’article 4 de I'arrété du Ministre des Habous et
des affaires Islamique N° 258-13 du Septembre 2013 fixant le reglement de passation des
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marchés des travaux, fournitures et services, conclu par lI'administration au profit des
Habous publics.

Le présent marché ne sera valable et définitif qu’apreés signature des parties contractantes,
visa et approbation de I’autorité compétente. L’approbation du marché doit étre apposée
avant I’ordre de service de I’exécution des travaux.

Article 9 : Délai de notification de I’approbation.

Conformément a I’article 5 de l'arrété du Ministre des Habous et des Affaires
Islamiques N° 258-13 du 13 Septembre 2013 fixant le réglement de passation des
marchés des travaux, fournitures et services, conclu par I'administration au profit des
Habous publics.

L approbation du marché sera notifiée a I’attributaire dans un délai maximum de
soixante (60) jours a compter de la date d’ouverture des plis.

Si I’approbation n’est pas intervenue dans ce délai, I’attributaire est libéré de son
engagement vis - a - vis de I’Administration, dans ce cas, mainlevée lui est donnée, a sa
demande, de son cautionnement provisoire.

Toutefois, I’Administration peut proposer a I’attributaire, par lettre recommandée par
fax ou par tout autre moyen de communication, de maintenir son offre pour une période
supplémentaire ne dépassant pas 10 jours.

L attributaire dispose d’un délai de dix (10) jours & compter de la date de la réception
de la lettre de I’ Administration pour faire connaitre sa réponse.

En cas de refus de I’attributaire, mainlevée lui est donnée de son cautionnement
provisoire le cas échéant.

Article 10 : Cautionnement et retenue de garantie.

Le cautionnement provisoire est fixé a 40 000,00 (quarante mille Dhs)

La caution provisoire doit étre délivrée par une institution bancaire marocaine.

Elle sera libérée immediatement apreés constitution de la caution définitive.

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d’ouvrage notamment dans les
cas cités a I’article 18 du CCAG Travaux.

Le cautionnement définitif est fixé & 3% (trois pour cent) du montant initial du
marché.

La constitution de la caution définitive doit avoir lieu dans les trente (30) jours qui
suivent la notification de I’approbation du marché.

Aucune retenue de garantie n'est prévue pour ce présent appel d'offre.

Article 11 : Délai d’exécution - Pénalités.

Le délai de livraison des livres scolaires est fixé a Cent Cinquante (150) jours, a
compter de la date prescrite dans I’ordre de service prescrivant le commencement des
livraisons.

Des premiers tirages sont exigés pour permettre a I’administration de faire les corrections
nécessaires avant I’exécution définitive des livres scolaires tout en respectant le délai de
livraison.

A défaut, par le fournisseur d’avoir livré les mobiliers scolaires, objet du présent
marché, dans les délais prescrits, il lui sera appliqué une pénalité par jour calendaire de
retard égale a un pour mille (1/1000) du montant initial du marché éventuellement majoré
par les montants correspondants aux travaux supplémentaire et a I’augmentation dans la
masse des travaux.




Toutefois, le montant total des pénalités qui seront appliquées ne doit pas excéder 8%
du montant initial du marché éventuellement majoré par les montants correspondants aux
travaux supplémentaires et a I’augmentation dans la masse des travaux.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, I’autorité compétente est en droit de
résilier le marché aprés mise en demeure préalable et sans préjudice de I’application des
autres mesures coercitives prévues par I’article 79 du CCAG-T.

Article 12 : Mode de Réglement.

L’Etat se libérera des sommes dues par lui en faisant crédit au compte courant postal
ou bancaire indiqué par le soumissionnaire dans son acte d’engagement, sur production
d’un décompte établie en cing exemplaires portant la signature du fournisseur et dont
I’original sera timbré selon la dimension.

Les décomptes doivent étre arrétés en toutes lettres, certifiés exactes et signés par le
créancier qui doit en outre rappeler I’intitulé exact de son compte courant.

Article 13 : la sous traitance
L’ensemble du marché constitue le corps d’état principal et ne peut faire I’objet de
sous-traitance.

Article 14 : Nantissement.

Dans I’éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des
dispositions de la loi n® 112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée
par le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il (19 fevrier2015), étant précisé que :

1- La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage, en exécution du présent
marché sera opérée par les soins de la Direction de I'enseignement Traditionnel et de la
lutte contre I’analphabétisme dans les mosquées du Ministére des Habous et des affaires
Islamiques.

2- Au cours de I’exécution du marché, les documents cités a I’article 8 de la loi n°112-13
peuvent étre requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du
nantissement ou de la subrogation, et sont établis sous sa responsabilité.

3- Lesdits documents sont transmis directement a la partie bénéficiaire du nantissement
avec communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par
I’article 8 de la loi n® 112-13.

4- Les paiements prévus au marche seront effectués par M. le contréleur financier central
des habous seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du
marché.

5- Le maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la
mention « exemplaire unique » dament signe et indiquant que ladite copie est délivrée en
exemplaire unique destiné a former titre pour le nantissement du marché.

Les frais de timbre de I’exemplaire remis a I’entrepreneur ainsi que le frais de timbre de
I’original conservé par I’administration sont a la charge de I’entrepreneur.

Article 15 : Election de domicile.

Le titulaire est tenu délire domicile au Maroc qu'il doit indiquer sur I’acte
d’engagement ou le faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze (15) jours
a partir de la notification, qui lui est faite, de I'approbation de son marché.

A défaut d’avoir satisfait a cette obligation, toutes les notifications relatives au
présent marché sont valablement adressées au siége de son entreprise indiquée sur le CPS.

En cas de changement de domicile, le fournisseur est tenu d'en aviser le maitre
d'ouvrage dans un délai de quinze (15) jours suivant ce changement.




Article 16 : Réglement des litiges.
Si, en cours d’exécution du marché, des difficultés, différends ou litiges surviennent
avec le maitre d’ouvrage et le fournisseur, ceux-ci s’engagent a les régler dans le cadre
des stipulations des articles 81, 82, 83 et 84 du CCAG-Travaux.

Article 17: lieux de Livraison
Les Ouvrages objet du présent marché seront livrées et déchargées dans les locaux
des services extérieurs figurant dans la liste ci-dessous aux jours et heures fixés par le
responsable désigné par le maitre d'ouvrage sans supplément pour frais de transport ou de
manutention.

N° Services Extérieurs Ville
01 Division des affaires éducatives (Direction de I'Enseignement Traditionnel et de Rabat

la Lutte contre ’Analphabétisme dans les Mosquées)
02 | Délégation régionale des affaires islamiques de Rabat Salé Kenitra Rabat
03 | Délégation régionale des affaires islamiques de Casablanca Settat Casablanca
04 | Délégation régionale des affaires islamiques de Tanger Tétouan Al Hoceima Tanger
05 | Délégation régionale des affaires islamiques de I’Oriental Oujda
06 | Délégation régionale des affaires islamiques de Souss Massa Agadir
07 | Délégation régionale des affaires islamiques de Guelmim Oued Noun Guelmim
08 | Délégation régionale des affaires islamiques de Béni Mellal Khénifra Béni Mellal
09 | Délégation régionale des affaires islamiques de Marrakech Safi Marrakech
10 | Délégation régionale des affaires islamiques de Fés Meknés Fés
11 | Délégation régionale des affaires islamiques de Daria Tafilelt Er-Rachidia

Article 18 : Réception provisoire-Réception définitive

Les livres scolaires seront réceptionnés conformément aux prescriptions du présent
C.P.S. et au bordereau des prix par le maitre d’ouvrage aprés livraison totale desdits livres,
qui établira un procés-verbal de réception provisoire et définitive basés sur les proces
verbaux partiels de réception signés par le titulaire du marché et les responsables des
services extérieurs désignés par le maitre d'ouvrage.

Les livraisons seront effectuées par le fournisseur a ses frais et sous sa responsabilite,
conformément au planning qui sera élaboré en accord avec I’Administration et ce, apres la
notification de I’approbation du marché.

Le prestataire devra fournir la totalité des livres scolaires objet du présent appel
d’offres.

L’enlévement et le remplacement des articles reconnus non conformes incombent
également au prestataire.

La réception provisoire et la réception définitive des livres scolaires aura lieu a la fin de

la livraison totale.

Le prestataire est tenu de livrer au maitre d’ouvrage trois copies sur CD de bonne
qualité en Indesign et en PDF assemblé (police+photo+ fichier) des livres scolaires a la fin
de la livraison.




Article 19 : Assurance contre les risques.

A- Risque d’accidents : le titulaire du marché doit se conformer aux dispositions
réglementaires en vigueur en matiere d’assurance couvrant les accidents de travail, la
responsabilité civile, les véhicules.

B- Risque de pertes et dommages : le titulaire du marché est tenu, préalablement a la
livraison, de faire assurer a ses frais contre toute perte et tout dommage les livres
scolaires destinés au maitre d’ouvrage, et ce jusqu’a la livraison.

Article 20: résiliation du marché.

Dans le cas ou le titulaire aurait une activité insuffisante en cas d’inexécution des
clauses du marché, I’Administration le mettrait en demeure de satisfaire a ses obligations
dans un délai qui ne doit pas étre inférieur a quinze (15) jours.

Passé ce délai, si la cause qui a provoqué la mise en demeure subsiste, le marché
pourra étre résilié sans aucune indemnité. Il demeure entendu que les autres cas de
résiliation prévus par le C.C.A.G.T sont applicables au présent marché.

Article 21: Frais d’enregistrement et de timbre.
Les frais d’enregistrement de I’original du marché sont a la charge du titulaire du
marché conformément a la réglementation en vigueur.

Article 22: Qualité.

L'attention des soumissionnaires est attirée sur le fait que seul le livre scolaire de
qualité sera accepté, celui présentant des défauts de fabrication, des caractéristiques
incohérentes, ou d'une maniere genérale de mauvaise qualité, sera déclaré "non-
conforme".




Affaires Is

Article 23 : Bordereau des prix détail estimatif
) _ Le present appel d’offres ayant pour objet la conception, mise en page et impression de
quinze (15? livres scolaires de I’enseignement traditionnel au profit du Ministére des Habous et des

amiques - Lot unique —

NO

Désignations

Quantité

P.U
(H.T)

P.T
(H.T)

01

Conception, mise en page et impression du livre: i lis
Gie () Aaleal) Adud) )

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 156 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : ouché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgtanal) Ciauaal) au g 441 8N Y g cilalSl) aran 4US -

6.500

02

Conception, mise en page et impression du livre: st lis
e (glae ) AANEN ASud) yaedddl)

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 174 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : ouché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgiaaall Ciauaall an Al Al GLY) g clalsl) anan 44U -

4.000

03

Conception, mise en page et impression du livre: 83t lis
Gis é}iﬂ PRATA{ PN il

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 224 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgiaaall Ciauaall an Al Al GLY) g clalsl) anan 44U -

2.500

04

Conception, mise en page et impression du livre: uial) 8ala Glis
5 () Auilaad) Al

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 150 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
gdaaal) Ciaaal) aw y 451 AN ¥ g cilalSl) ases 44US -

6.500




05

Conception, mise en page et impression du livre: 83 lis
G galas ) ABIEY Adud) Euaal)

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 196 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)

-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lianal) Cisuaall au s 41 AN G g cilalSl) asan AU -

4.000

06

Conception, mise en page et impression du livre: cuaall sala Ui
selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 200 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgdaaal) Ciauaal) a4l J8l Y g clalsll aran 4US -

2.500

07

Conception, mise en page et impression du livre: 4ail) il lis
G (A dalead) Ay

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 180 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgdaaal) Ciauaal) a4l cl¥) g clalsll aan AUS -

6.500

08

Conception, mise en page et impression du livre: 43ill sala lis
Gaie galas ) AR Aiu)

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 200 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgdaaal) Ciauaal) a4l cl¥) g clalsll aan AUS -

4.000

09

Conception, mise en page et impression du livre: 43ill sals i
Giie sl AR Aol

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 226 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
Lgdaaal) Ciauaal) a4l il cl¥) g clalsll aran AUS -

2.500




10

Conception, mise en page et impression du livre: 8 sl 8ala GiliS
Gie (galae ) A0l Adud) Ay gl

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 150 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
ghaaall Ciaiaal) an y 418N @l g cilalSl) asas 44US -

4.000

11

Conception, mise en page et impression du livre: sl s
Gie A1) dag) ) S Japall g

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 150 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé
glanall Ciaaal) au g Al AN ¥ g cilalSl) auan 44

6.500

12

Conception, mise en page et impression du livre: sl Ui
G (A Ayl 1) Ay

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 140 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m?

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto
Lgtanal) Cisuaal) au g 441 8N Y g cilalSl) asan 44U -

6.500

13

impression du livre:@is galae) A Al i) sala QS

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 149 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m? plastifié (O4pages) -
couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé

400

14

impression du livre: Gis gde) Ag¥ Ll Eyaal) sala i

selon les caractéristiques suivantes:

- format : 21x27

- Nombre de page : 158 pages

- Papier intérieur : BS 80 grs/m2

- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso

- Couleur Couverture : Quadri Recto

- Brochage : cousu Collé

400
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impression du livre: G gaae) ) Adul) 48dl) Bala Gilis
selon les caractéristiques suivantes:
- format : 21x27
- Nombre de page : 177 pages
- Papier intérieur : BS 80 grs/m2 400
- Papier Couverture : Couché 350grs/ m2 plastifié (04pages)
-couleur intérieur :Quadri recto/quadri verso
- Couleur Couverture : Quadri Recto
- Brochage : cousu Collé

15

Total H.T

T.V.A (0%) EXO

Montant T.T.C

Arréteé le présent bordereau de prix détail estimatif a la somme de
.......................................................................... dirhams (T.T.C).

Gy —dalesally L) gaay ‘_§.\M\ pslaill A e — 50540 S 9 i A slaaall Ciauaall -, Aaie) Bygpua ABadla
Ao jaall ‘_\aﬁ\u&w\ Al Al el uwﬁ\@n‘\.‘hs‘;uéw\l (pdf)mmmwujﬂa
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Royaume du Maroc

Ministéere des Habous et des Affaires Islamiques
Secrétariat Général
D.E.T.L.C.A.M

Cahier des prescriptions speciales

Appel d’offres N°: 01/DETLCAM/ DAE/ BHP /2019 Du 20/02/2019 Relatif a

La conception, mise en page et impression de quinze (15) livres scolaires de
I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des Habous et des Affaires

Islamiques - Lot unique -.

Lu et accepté par le fournisseur
(Mention manuscrite)

Le Ministre des Habous et des Affaires Islamiques
ou son délégué administratif
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Royaume du Maroc

I » :.
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w Ministére des Habous et des Affaires Islamiques
e Secrétariat Genéral
e D.ET.LCAM

Reglement de consultation

Appel d’offres ouvert sur offres de prix
N°:01/DETLCAM/ DAE/BHP /2019

Du 20/02/2019
(Séance publique)

Relatif a La

Conception, mise en page et impression de quinze (15) Iivres\
scolaires de I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des
Habous et des Affaires Islamiques - Lot unique -

\_ J

Le présent appel d’offres ouvert sur offres de prix (séance publique) est soumis
aux dispositions de 'arrété du Ministre des Habous et des affaires Islamique N°
258-13 du 13 Septembre 2013 fixant le réglement de passation des marchés des
travaux, fournitures et services, conclu par l'administration au profit des
Habous publics.
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Article 1 : Objet du réglement de la consultation

Le présent reglement de consultation concerne I’appel d’offres ouvert sur offres de prix ayant
pour objet la conception, mise en page et impression de quinze (15) livres scolaires de
I’enseignement traditionnel au profit du Ministére des Habous et des Affaires Islamiques - Lot
unique —

Il a été établi en vertu des dispositions de I’article 35 de I'arrété du Ministre des Habous et des
affaires Islamique N° 258-13 du 13 Septembre 2013 fixant le reglement de passation des marchés
des travaux, fournitures et services, conclu par I'administration au profit des Habous publics.

Les prescriptions du présent reglement ne peuvent en aucune maniere déroger aux
conditions et aux formes prévues par l'arrété du Ministre des Habous et des affaires Islamique
N° 258-13 du 13 Septembre 2013. Toute disposition contraire a I'arréte N° 258-13 précité est
nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions complémentaires
conformes aux dispositions de I’ Article 35 et des autres articles de I'arrété N° 258-13 preécite.

Article 2 : Maitre d’ouvrage.

Le maitre d’ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est le
Ministére des Habous et des Affaires Islamiques, représenté par Monsieur le Ministre des
Habous et des Affaires Islamiques ou son déléguée administratif.

Article 3 : Composition du dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de I’article 36 de l'arrété N° 258-13 précité, le dossier
d’appel d’offres comprend :

- Le modéle de I'acte d’engagement ;

- Le modéle du bordereau des prix-détail estimatif ; prévu a ’article 39 de ’arrété n
258-13 précité

- Le modéle de la déclaration sur 1'honneur prévue a l'article 39 de I'arrété N°258-
13 précité ;

- Une copie de I’avis d’appel d’offres ;

- Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

- Le présent réglement de la consultation prévue a ’article 35 de I'arrété N° 258-13
précité.

Article 4 : Conditions requises des concurrents.

Conformément aux dispositions de I’article 14 de l'arrété N° 258-13 susvisé : Seules
peuvent participer a ’appel d’offres, dans le cadre des procédures prévues a cet effet par
le présent article suscité, les personnes physiques ou morales qui :

- Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

- Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles ou, a défaut de reglement, constitué des garanties jugées suffisantes par le comptable
chargé du recouvrement ;

- Sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale, et souscrivent de maniére réguliere
leurs déclarations de salaires aupres de cet organisme.

Ne sont pas admises a participer au présent appel d’offres :
- Les personnes en liquidation judiciaire ;
- Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par  l'autorité
judiciaire compétente ;
- Les personnes ayant fait I’objet d’une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par I’article 40 ou par l'article 112 de I'arrété N° 258-13, selon le cas.
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Article 5 : Liste des piéces justifiant les capacités et les qualités des

concurrents et piéces complémentaires.
Conformément aux dispositions de I’article 39 de l'arrété N° 258-13 précité, les pieces a

fournir par les concurrents sont :
1- Dossier administratif :

1 —pour chaque concurrent au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur I’honneur en exemplaire unique prescrite par I’article 39 de I’arrété N°
258-13 précité,

b) Le(s) récépissé(s) du cautionnement provisoire ou I’attestation de la caution personnelle et
solidaire en tenant lieu, le cas échéant ;

c) Pour les groupements, une copie légalisée de la convention constitutive du groupement
prévue a I’article 110 de I’arrété N° 258-13 précité,

d) La (ou les pieces) justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du

concurrent. Ces piéces varient selon la forme juridique de concurrent :
S’il s’agit d’une personne physique agissant pour son propre compte aucune piece n’est
exigée
S’il s’agit d’un représentant, celui-ci doit présenter selon le cas :

*une copie conforme de procuration légalisée lorsqu’il agit au nom d’une personne

physique.

*un extrait de statut de la société et/ou le proces verbal de I’organe compétent lui donnant
pouvoir selon la forme juridique de la société, lorsqu’il agit au nom d’une personne morale
e) Une attestation ou sa copie certifiée conforme délivrée depuis moins d'un an par
I’Administration compétente du lieu d’imposition certifiant que le concurrent est en situation
fiscale réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 68 de
l'arrété N° 258-13 précité, Cette attestation doit mentionner I’activité au titre de laquelle le
concurrent est impose ;

f) Une attestation ou sa copie certifiée conforme délivrée depuis moins d'un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers cet
organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article 68 de l'arrété N° 258-
13 précité

g) Le certificat d’immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
I’obligation d’immatriculation conformément a la Iégislation en vigueur.

h) Le cahier des prescriptions spéciales (CPS) signé a la derniére page avec la mention
manuscrite « Lu et accepté » et paraphé a toutes les pages ;

i) Le présent reglement de consultation signé a la derniére page et paraphé a toutes les pages

NB : les concurrents non installés au Maroc doivent fournir I’équivalent des piéces visées au
paragraphe b,c,d ci-dessus, et a défaut de la délivrance de tels documents par les
administrations ou les organismes compétents de leur pays d’origine ou de provenance, les dits
piéces peuvent étre remplacées par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou
administrative de pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas
produits
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2- Dossier technique :
. Ce dossier doit comprendre :

a) Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent, le lieu, la date, la
nature et lI'importance des prestations qu'il a exécutées ou a I’exécution desquelles il a participé
b) les attestations délivrées par les hommes de l'art sous la direction desquels lesdites
prestations ont été exécutées ou par les bénéficiaires publics ou privés desdites prestations avec
indication de la nature des prestations, le montant, les délais et les dates de réalisation,
I'appréciation, le nom et la qualité du signataire;
NB : Concernant les organismes publics, les documents a fournir sont ceux prescrits par
I’article 139 de l'arrété N° 258-13 précité.

Article 6 : Modification dans le dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de I’article 36 § 5 de l'arrété N° 258-13 précité, des
modifications peuvent étre introduites dans le dossier d’appel d’offres. Ces modifications ne
peuvent en aucun cas changer I’objet du marché.

Ces modifications doivent étre communiquées a tous les concurrents ayant retiré ledit
dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d’un avis modificatif, celui-ci doit étre
publié conformément aux dispositions du I’article 36 §21 de I'arrété N° 258-13 précité.

Ces modifications peuvent intervenir a tout moment a I’intérieur du délai initial de publicité
de I’avis sous réserve que la séance d’ouverture des plis ne soit tenue que dans un délai
minimum de dix (10) jours a compter du lendemain de la date de la derniére publication de la
modification sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue
initialement.

Les modifications visees ci-dessus interviennent dans les cas suivants :

- Lorsque le maitre d’ouvrage décide d’introduire des modifications dans le dossier d’appel
d’offres qui nécessitent un délai supplémentaire pour la préparation des offres ;

- Lorsqu’il s’agit de redresser des erreurs manifestes constatées dans I’avis publié ;

- Lorsque, apres publication de I’avis, le maitre d’ouvrage constate que le délai qui doit courir

entre la date de la publication et la séance d’ouverture des plis n’est pas conforme au délai

réglementaire.

Article 7 : Retrait des dossiers d’appel d’offres.

Le dossier d’appel d’offres est mis a la disposition des concurrents dans le bureau indiqué a
I’avis d’appel d’offres dés la parution de ce dernier au premier journal et jusqu’a la date limite
de remise des offres.

Article 8 : Contenu et présentation des dossiers des concurrents.

1- Contenu des dossiers :

Conformément aux dispositions de I’article 42 de I'arrété N° 258-13 précité, les dossiers
présentés par les concurrents doivent comporter outre le cahier des prescriptions spéciales
paraphé et signé :

. Un dossier administratif.

. Un dossier technique.

. Une offre financiére comprenant :

- I’acte d’engagement par le quel le concurrent s’engage a réaliser les prestations objet
du marché, il est établi en un seul exemplaire conformément au modele joint ;
- le bordereau des prix- détail estimatif.
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- le montant de I’acte d’engagement doit étre indiqué en chiffres et en toutes lettres ainsi
que les prix unitaires du bordereau des prix- détail estimatif doivent étre indiqués en chiffres.
En cas de discordance entre lettres et chiffres, les prix en toutes lettres seront pris pour
bons.
2- Présentation des dossiers des concurrents
Conformément aux dispositions de I’article 44 de l'arrété N° 258-13 précité, le dossier
présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant :
- le nom et I’adresse du concurrent ;
- le numéro de I'appel d'offre
- I’objet de I’appel d’offres ;
- la date et I’heure de la séance publique d’ouverture des plis ;
- I’avertissement que « le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission
de I’appel d’offres lors de la séance d’examen des offres ».
Ce pli contient deux enveloppes comprenant chacune :
a- La premiére enveloppe : le dossier administratif, le dossier technique. Cette enveloppe doit
étre fermée et porter de facon apparente, outre les indications portées sur le pli, la mention «
dossiers administratif et Technique»
b- La deuxiéme enveloppe : I’offre financiere du soumissionnaire. Cette enveloppe
doit étre fermée et porter de facon apparente, la mention « offre financiére».

Article 9 : Dépot des plis des concurrents.

Conformément aux dispositions de I’article 46 de l'arrété N° 258-13 précite, les plis sont au

choix des concurrents :
- Soit déposés contre récépissé dans le bureau du maitre d’ouvrage indiqué dans I’avis
d’appel d’offres ;
- Soit envoyés par courrier recommandeé avec accusé de réception au bureau précite ;
- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d’appel d’offres de la séance, et
avant I’ouverture des plis.
Le délai pour la réception des plis expire a la date et a I’heure fixée par I’avis d’appel
d’offres pour la séance d’examen des plis.

Les plis déposés ou recus postérieurement au jour et a I’heure fixés ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par le maitre d’ouvrage dans leur ordre d’arrivée
sur un Registre spécial. Le numéro d’enregistrement ainsi que la date et I’heure d’arrivée sont
portées sur le pli remis.

Les plis resteront fermés et seront tenus en lieu sdr jusqu’a leur ouverture dans les
conditions prévues a I’article 51 de I'arrété N° 258-13 précite.

Article 10 : Retrait des plis.

Conformément aux dispositions de I’article 47 de l'arrété N° 258-13 preécité, tout pli déposé
Ou recu peut étre retiré antérieurement au jour et a I’heure fixée pour I’ouverture des plis.

Le retrait du pli fait I’objet d’une demande écrite et signée par le concurrent ou par son
représentant diment habilité. La date et I’heure de retrait sont enregistrées par le maitre
d’ouvrage dans le registre spécial visé a I’article 36 de l'arrété N° 258-13 précité.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions
de dépot des plis fixées a I’article 46 de I'arrété N° 258-13 précité.
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Article 11 : Critéres d’appréciation des capacités techniques et

financiéres des concurrents.
La commission apprécie les capacités financiéres et techniques en rapport avec la nature et
I’importance des prestations objet de la consultation et au vu des éléments contenus dans les
dossiers administratifs et techniques de chaque concurrent.

Article 12 : Criteres d’évaluation des offres.
Les offres sont examinées conformément aux dispositions de I’article54 et 55 de l'arrété N°
258-13 précité.

Les offres seront jugées sur la base de I’offre financiére, sous réserve des vérifications et
applications, le cas échéant, des dispositions prévues a I’article 55 de I'arrété N° 258-13 L’offre
avantageuse est la moins disante.

- Lorsque l'offre est excessive ou anormalement basse, on applique les dispositions

prévues par l'article 56 de I'arrété N° 258-13 précite.

- Le résultat définitif de I'appel d'offre doit suivre les dispositions de l'article 61 de lI'arrété

N° 258-13 précité

Article 13: la Monnaie de prix de ’offre.

La monnaie dans laquelle le prix des offres doit étre formulé et exprimé, lorsque le
concurrent n’est pas installé au Maroc, est le dirham marocain .Dans ce cas, pour étre évalués
et comparés les montants des offres exprimées en monnaie étrangére doivent étre convertis en
dirham. Cette conversion doit s’effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le
premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis, donné par
Bank Almaghrib.

Article 14 : Langues utilisées.
Conformément aux dispositions l'article 35 de l'arrété N° 258-13 précite, les langues dans
lesquelles doivent étre établies les piéces contenues dans les dossiers et les offres présentées par
les concurrents sont I’arabe ou le francais.
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Royaume du Maroc
Ministere des Habous et des Affaires Islamiques

B 6 o Secrétariat Général
G D.E.-T.L.C.AM

Reéglement de la consultation

Appel d'offres
N° : 01/DETLCAM/DAE/BHP/2019

Du 20/02/2019
relatif a

Conception, mise en page et impression de quinze (15) livres scolaires de
I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des Habous et des
Affaires Islamiques - Lot unique -

Lu et accepté par le fournisseur Le Ministre des Habous et des Affai
(mention manuscrite) Islamiques ou
son délégué administratif

Faita.........oooviiii i, Rabat, 1€ ...ooooooo e
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Acte d’engagement

A - Partie réservée a I’Administration

Mode de passation :
Appel d’offres ouvert sur offres des prix n° : 01/DETLCAM /DAE/ BHP /2019
Du 20/02/2019

Objet : le présent marché a pour objet la conception, mise en page et impression de quinze
(15) livres scolaires de I’enseignement traditionnel au profit du Ministere des Habous et des
Affaires Islamiques - Lot unique —

Passé en application l'arrété du Ministre des Habous et des affaires Islamique N° 258-13
dul3 Septembre 2013 fixant le réglement de passation des marchés des travaux, fournitures et
services, conclu par I'administration au profit des Habous publics.

B — Partie réservée au concurrent
A .Pour les personnes physiques

Je (1), SOUSSIONE .urniie ettt e e e (prénom, nom et qualité)
agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte, adresse du domicile élu
................................................................................... affilié a la CNSS sous le
.............................................................................. (2) inscrit au registre du commerce
0P ( [0 Yo7 [1(5) sous le
N (2) N de patente. . (2)

B - Pour les personnes morales
Je (1) soussigné i....oeveii i (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

adresse du siége social de 1a SOCIEtE. .........ccvirie it e e
adresse du domicile €lU............ooii i

AffiliecealaCNSSsouslen®:......cccvvvvvvvene e (2).
Inscrite au registre du commerce de.........................vevne..... (LOcalité) sous Le
N°eiiiviiieeen(2) N de patente... e ).

En vertu des pouvoirs qui me sont conferés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d’appel d’offres concernant les prestations
précisées en objet de la partie A ci-dessus ;
Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
que comportent ces prestations :

1- remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix, un détail estimatif et / ou la
décomposition du montant global établi (s) conformément aux modeles figurant au dossier
d’appel d’offres ;
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2- m’engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions
spéciales et moyennant les prix que j’ai établi moi- méme, lesquels font ressortir :

-Montant hors T.V. A, oo (en lettres et en chiffres)
-Tauxdela TV A i ii i iee e e e e -2 (€N pOUrCENtagE)
-Montantde la T.V. A .. o (en lettres et en chiffres)
- Montant T.V.A. COMPFISE ...vuinieie et e (en lettres et en chiffres)

Le ministére des Habous et des affaires islamiques se libérera des sommes dues par lui en

faisant donner Crédit au COMPLE. .. ..ot it e e e e @ la
trésorerie générale, bancaire ,ou postal) ouvert a mon nom (ou au nom de la société)
- WP (localité), sous releve d’identification bancaire (RIB)
0] 0 1T o T

Faita................... Le...ooen.

Signature et cachet du concurrent

(D Lorsqu’il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

()-Mettre : « Nous, SOUSSIZNES.....c.vvvvnvennenn.. Nous obligeant conjointement / solidairement (choisir
la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d’engagement les rectifications grammaticales
correspondantes).

()-Ajouter l'aliéna suivant: « Désignons ................ ( prénoms, noms et qualité) en tant que

mandataire du groupement ».
(2) pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d’origine, la référence a 'attestation délivrée
par une autorité judicaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces
document ne sont pas produits.

Ces mentions ne concernent pas les Administrations publiques, les personnes morales de droit

public autres que ’Etat et les concurrents non installés au Maroc.

21




Déclaration sur I'honneur (*)

Mode de passation : Marché passe par appel d’offres ouvert n°01/DETLCAM /
DAE/BHP /2019 du 20/02/2019 en séance publique sur offres de prix en
application de I'arrété du Ministre des Habous et des affaires Islamique N° 258-13
dul3 Septembre 2013 fixant le reglement de passation des marchés des travaux,
fournitures et services, conclu par I'administration au profit des Habous publics.

Objet du marché : Le présent marché a pour objet la conception, mise en page et
impression de quinze (15) livres scolaires de I’enseignement traditionnel au profit
du Ministere des Habous et des Affaires Islamiques - Lot unique —

A - Pour les personnes physiques

affilie A 1a CNSS SOUS 18 N° 1. e 1)

inscrit au registre du commerce de..........ooiiiiiiiiiiiiiiiinenn. (localité) sous le
n°de patente........................ 1)

n° du compte courant postal-bancaireouala TGR.....................cocvee, (RIB)

B - Pour les personnes morales

Je(1) sousSigné @......cvveiiiiiiiieenans (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)
Agissant au nom et pour le compte de................................(raison sociale et forme
juridique de la société)

Adresse du siége social de 1a SOCIELE. ...............iiiiiii i,
Adresse du domiCile BIU............oooiiiiiii i,

Affilie a1a CNSS soUS le N® f.. i 1)

Inscrite au registre du commerce de...........coecoiiiiiiiiiiiiinn (localite) sous Le
1 (1) n° de patente....................(1) n° du compte courant postal -
bancaire oUAIa TGR.......coiiii e, (Rib),

22




Déclare sur I'nonneur

1. M’engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d’assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2. Que je remplie les conditions prévues a I’article 14 de I'arrété N° 258-13 relatif aux marches
publics ;

3. Etant en redressement judiciaire j’atteste que je suis autorisé par l’autorité judiciaire
compétente a poursuivre I’exercice de mon activité (2) ;

4. M’engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de corruption de personnes qui interviennent, a quelque titre que ce soit, dans les
différentes procédures de passation, de gestion et d’exécution du présent marché ;

5. M’engager a ne pas faire, par moi-méme ou par personnes interposées, des promesses, des
dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion du
marché;

6. Atteste que je ne suis pas en situation de conflit d’intérét tel que prévu a I’article 19 de
I'arrété N° 258-13 précité;

7. Je certifie I’exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
I’honneur et dans les pieces fournies dans mon dossier de candidature;

8. Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I’article 112 de l'arrété N°
258-13 précité, relatives a I’inexactitude de la déclaration sur I’honneur.

Faita ...oooovvvee e,

Signature et cachet du concurrent

(1) pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents équivalents lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d’origine ou de provenance.

(2) a supprimer le cas échéant.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I’honneur.
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